
Handleiding website Gamian 
 

1. Login 

 
Beheersysteem: www.gamian.eu/gamianeu_admin 
Gebruikersnaam: gamianeu 
Wachtwoord: #GamianEU!2014?TWC 
 
Tijdelijke link: gamianeu.webhosting.be 
Tijdelijke login: gamianeu.webhosting.be/gamianeu_admin  

 
 
 
 

 
  



2. Home pagina 

 

  



A. Tekst Home pagina: intro About Gamian 

Via het algemeen menu “Pagina’s” op de linkerzijde en de pagina “About Gamian”, kan je 
de inhoud van de intro tekst op de homepagina aanpassen. 

 

 
 
 
  



Vergeet niet om steeds de pagina te updaten na het wijzigen van de inhoud. 
 

 
 
  



B. Conversiebuttons 

De inhoud (titel, introtekst, link) van de conversiebuttons kan je beheren via het 
linkermenu “Weergave” => “Theme Options”. Eens het detailvenster wordt weergegeven, 
selecteer je “Homepage”. 
 
Hierbij wordt dan de inhoud van de 3 conversiebuttons weergegeven en kan je de titel, 
korte tekst en link aanpassen. 

 

 
 
 

  



C. News 

De nieuwsitems kan je beheren via het linkermenu “News”. Hierbij krijg je dan een 
overzicht van alle aangemaakte nieuwsartikels. Je kan dan een bestaand artikel selecteren 
of een nieuw artikel aanmaken. 
 

 
 
 
In de detailvenster van een nieuwsitem kan je volgende zaken invullen/selecteren: 

- Titel 
- String (adres) aanpassen 
- Algemene inhoud nieuwsitem 
- Korte inleidende tekst (wordt weergegeven op de homepagina en 

overzichtsscherm nieuwspagina) 
- Categorie toekennen aan een nieuwsbericht 
- Nieuwsbericht publiceren, bijwerken of opslaan als concept 
- Beheren van de SEO data (wordt in een later hoofdstuk uitgelegd) 
- Toevoegen van media zoals afbeeldingen 
- Toevoegen van shortcodes voor zaken zoals Youtube films 
- Via de Backend Editor kan je dan gemakkelijk de inhoud van de pagina indelen 

om een overzichtelijke layout te creëren. 



 
 

Via de backend editor krijg je toegang tot de Visual Composer die je toelaat om 
gemakkelijk de pagina op te maken. 
 
Na het toevoegen van een rij kan je bepalen hoeveel kolommen je wilt toekennen (zie links 
bovenaan de rij, 2de icoontje) aan de rij om dan de inhoud van elk blokje te gaan bepalen. 
Het selecteren van de inhoud kan aan de hand van de “Add element” of “+” boven of 
onderaan elke rij. 
 



 
 
De volgorde van de kolommen en rijen kan je gemakkelijk aanpassen via de drag en drop 
functie (zie links bovenaan de rij) 
 
Toevoegen van media aan een pagina kan door een bestand vanop je pc toe te voegen, of 
een bestand te selecteren die eerder werd toegevoegd aan de website. Let er wel op dat 
er steeds een titel, alt-tekst en omschrijving wordt ingevuld. Daarnaast kan je ook de 
positie kiezen alsook de grootte van weergave selecteren. Let er wel op dat er geen link 
wordt geselecteerd. 

 

   



 
3. Calendar 

De geplande evenementen worden per maand weergegeven op een kalender waarbij elke 
evenement ook een detailpagina bevat. Deze worden op een gelijkaardige wijze beheerd 
zoals een nieuwsitem, echter zijn er enkele bijkomende functionaliteiten. 
De evenementen kan je beheren via “Evenementen” in de linkerkolom. Eens een bestaand 
evenement geselecteerd of een nieuw aangemaakt, kan je in de detailpagina alle 
standaard zaken beheren zoals een standaard pagina. Daarnaast is ook een evenementen 
kalender aanwezig waarop alle details van het evenement kunnen aangevuld worden. 
 
 

 

  



4. Research Projects 

Het beheren van de verschillende Research Projects kan via Projects – Project Categories. 
Hierbij dien je de naam van het project in te geven, te selecteren of het gaat om een lopend 
of een afgewerkt project en de tekstuele omschrijving van het project toevoegen. 
 
 

  
 

 
Het bepalen van de volgorde van weergave van projecten op de website kan je bepalen 
aan de hand van de “Structuurvolgorde” waarbij je de positie via drag & drop kunt bepalen. 
 



  
 

 
Het beheren van de nieuwsberichten i.v.m. de verschillende projecten kan je dan beheren 
via “Projects”. Deze pagina’s zijn identiek aan de standaard nieuwspagina. Het enige 
verschil is dat meerdere categorieën zijn waaruit je kunt selecteren. 
 
 

5. Conventions 

Zoals alle aangepaste pagina’s is er ook voor de Conventions een aangepaste menu item 
waarbij alle inhoud op identieke wijze wordt beheerd zoals een nieuwspagina. 
Daarnaast is er zoals bij Projects ook de mogelijkheid om de volgorde te bepalen van de 
verschillende conventions. Deze kan je via Conventions – Re-Order beheren via drag & 
drop. 
 

  



6. Algemene pagina’s 

De algemene pagina’s worden beheerd zoals de intro About Gamian pagina. Eens de 
pagina is gecreëerd, kan je deze toevoegen aan de menustructuur van de website. 
Hiervoor dien je naar Weergave – Menu’s te gaan waarbij je de pagina opzoekt/selecteert, 
toevoegt aan de juiste menustructuur en dan via drag & drop de positie van de pagina 
binnenin de menustructuur gaat bepalen. 
 
 

 

  



7. Contactformulieren 

Via “Formulieren” kan je alle contactformulieren beheren. Hierbij kan je niet enkel de 
inzendingen raadplegen en de gegevens exporteren, maar ook de volledige formulieren 
gaan configureren. 
 

  
 

   



8. SEO module 

Op elke pagina en bericht is er ook een “Wordpress SEO by Yoast” module die je helpt om 
je website te optimaliseren voor zoekmachines. Deze module helpt je als het ware om alle 
inhoud correct in te vullen zodat zoekmachines zoals Google je website en de 
desbetreffende pagina’s hoger gaan positioneren. 
 
Het tabblad “Algemeen” zal voornamelijk de weergave bepalen binnenin zoekmachines 
waarbij één bepaald zoekterm centraal staat. 
 

 
 
Het tabblad “Pagina analyse” zal weergeven wat er nog moet uitgevoerd worden zodat de 
webpagina sterk zal scoren in zoekmachines. 
 

 
  



Via “Geavanceerd” kan je de technische eigenschappen van de webpagina instellen. Echter 
is het aangewezen om deze niet te veranderen zodat je website de optimale zichtbaarheid 
kan genieten. 
Ook kan je een link toevoegen waarnaar de pagina steeds moet doorgestuurd worden. 
 

 
 
Indien je een aparte omschrijving wilt weergeven op Facebook en Google +, kan je dit 
beheren via de “Social” tab 
 

 


